PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PH( PHONG Pic lip - Ty do — Hanh phic
sé: 0.k /TB-VP Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 12 thang 01 ndm 2020
THONG BAO

V2 viéc tuyén dyng vién chirc

Co quan Pai hoc Quéc gia thanh phd H6 Chi Minh (PHQG-HCM) I t4 chirc tham muru,
giup viéc cho Ban Gidm déc DPHQG-HCM thyec hién céc chirc ning, nhiém vy nhim muc tiéu
xdy dyng PHQG-HCM tré thanh trung tam dio tao dai hoc, sau dai hoc va nghién ciru khoa
hoc — cong nghé da nganh, da linh vyc, chat lugng cao, dat trinh d¢ tién tién, 1am nong cot
cho hé théng gi4o duc dai hoc, ddp tmg nhu chu phét trién kinh té — x& hi.

Tai Co quan PHQG-HCM, céc cén bj, cong chic, vién chirc dugc lam vige trong mot
mdi trudng chuyén nghi¢p, nang dong v&i nhimg co hdi phat trién. Hién nay, Co quan
PHQG-HCM c6 nhu ciu tuyén dung nhén sy nhu sau:

1. Vitriva s6 lrgng tuyén dung:
a. Chuyén vién Ban D6i ngoai va Phat trién dy 4n:
- S6 lugng cin tuyén: 02
b. Chuyén vién Ban Td chirc — Cén b:
- S6 lugng can tuyén: 02
c. Chuyén vién Phong T6 chirc — Hanh chinh, Vén phong:
- S6 lugng cén tuyén: 01

2. Mo ta cong vige:

a. Chuyén vién Ban Péi ngoai va Phat trién dy 4n:
Tham gia lap ké hoach va trién khai cong tac doan vao, doan ra.
Tham gia l4p ké hoach va trién khai céc chuong trinh hoc bong.

Tham gia 14p ké hoach va trién khai céc chuong trinh trao ddi, giao lwu sinh

vién qudc té.
- Tham gia lap k& hoach va trién khai cong tac td chic sy kién, hoi nghi, hji
thao quéc té, ky két hop téc qudc té.
b. Chuyén vién Ban Tb chirc — Cén b§:
- Thyc hién cong tac chinh séch — phép ly.
- Thyc hién cdng tdc nhén su.
- Thuc hién cong téc td chirc — b mdy.
¢. Chuyén vién Phong Té chirc — Hanh chinh, Vin phong:



- Thyc hién cdng tAc van thu: tiép nhan, phat hanh va theo d3i vin ban dén
ciia PHQG-HCM va cia Vian phong PHQG-HCM.

- Thyc hién cong tAc luu trit: nhap di lidu, luu trit cdng vin dén, cong vén di,
quyét dinh ciia PHQG-HCM va ciia Vin phong PHQG-HCM vé quén Iy phén mém litu trir.

- Thyc hién mdt s6 cong tac hinh chinh khéc do lanh dao phén cong.

3. Yéu cau chuyén mdn:
a. Yéu cdu chung:

- Trinh d$ dai hoc tré [én

- Trinh d§ Anh ngir: chimg chi tiéng Anh bic 3 trd 1én theo Khung ning lyc
ngoai ngir Viét Nam hogc twong duong (chimg chi IELTS 4.5, TOEFL IBT 40, TOEIC 450,
ching chi Bl theo CEFR ....)

- Trinh d6 tin hoc: chimg chi img dung théng tin co ban hogc twong duong,
thanh thao tin hoc vin phong.

- C6 k¥ nang phén tich, tbng hop, soan thao vin ban, 14p ké hoach.

- C6 k¥ nang 1am viéc doc lap/ 1am viéc nhém, giao tiép tét.

- C6 tinh thin tréch nhiém, nhanh nhen, cén than, trung thye.

b. Yéu cdu cu thé:

- Chuyén vién Ban Déi ngoai va Phat trién dy 4n: uu tién (mg vién tot nghiép
chuyén nganh ngoai ngit va quan h¢ quéc té. Trinh 49 Anh ngir dat mét trong cdc ching chi
sau.

+ Chimg chi tiéng Anh béc 4 trd 1én theo Khung niing lyc ngoai ngir Viét Nam;

+ Chimg chi IELTS 6.0/ TOEFL IBT 78/ chimg chi B2 theo CEFR tr¢ Ién;

+ Céc chimg chi qudc té khac tuong duong. |

- Chuyén vién Ban T8 chirc — C4n bd wu tién img vién tot nghip dai hoc
chuyén nganh lut, hanh chinh cong; ¢6 kinh nghi¢m lam vi¢c hogc hiéu biét dbi véi mang
chinh sach — nhén sy.

- Chuyén vién Phong T4 chirc — Hanh chinh, Van phong wu tién {mg vién tot
nghiép chuyén nganh Van thu — Iitu tri¥, Quén trj Viin phong.

4. Thoi han nhin hd so: tir ngay théng bao dén ngay 28/02/2020.
5. Hb so dy tuyén:
a. Pon xin vigc.
b. So yéu Iy lich ¢6 dén hinh, ¢6 xéc nhan ciia co quan c6 thim quyén.
¢. So yéu 1y lich bing tiéng Viét (gdm théng tin c4 nhan, myc tiéu nghé nghiép, qué
trinh hoc tap, kinh nghiém lam viée, k¥ néng, s& thich, ngudi tham khao,....)
d. Gidy kham strc khoe (c6 thdri han 06 théng tinh dén ngay np ho s0).
e. Ban sao CMND, ho khéu.




£ Ban sao cdc van bing, chimg chi lién quan.
6. Dja diém njp hd so: Ung vién ndp hé so tryc tiép hodc giri buu dién theo dia chi sau:
Phong T4 chirc — Hanh chinh, Van phong PHQG-HCM
Phong 319, Nha diéu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, Q. Thi Duc
PT: 08 3724 2160 — 1651 (chj Hug).
7. Laru §: HO so ghi 18 vi tri img tuyén va khong trd lai cho img vién khong tring tuyén.

Tran trong.—/.*:

Noi nh@n:
- Céc Ban chirc nang;
- Céc trudmg DH thanh vién;
- Website PHQG-HCM;
- Lvu: VT, TCHC.






