DAIHOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic

S6: 49 /TB-VP ' Théanh phé Ho Chi Minh, ngay)othdng 02 ndm 2024

THONG BAO
Veé viée tuyén dung vién chirc

Co quan Pai hoc Quéc gia TP.HCM (PHQG-HCM) la td chirc tham muu, giup viée
cho Ban Giam déc PHQG-HCM thuc hién cac chirc ning, nhiém vu nhim muc tiéu xay
dung PHQG-HCM tr¢ thanh trung tdm dao tao dai hoc, sau dai hoc va nghién ctru khoa
hoc — cong nghé¢ da nganh, da linh vuc, chét lugng cao, dat trinh do tién tién, lam nong
c6t cho hé thong gido duc dai hoc, dap trng nhu cau phat trién kinh té — xa hoi.

Tai1 Co quan PHQG-HCM, vién chirc, nguoi lao dong dugc lam viée trong mot moi
trudng chuyén nghiép, ning dong véi nhitng co hoi phat trién. Hién nay, Co quan
DHQG-HCM c6 nhu cau tuyén dung nhéan sy nhu sau:

L. Vi tri va s6 lirgng tuyén dung:

1. Chuyén vién Ban T chirc - Can by, PHQG-HCM: 01

2. Chuyén vién Ban Cong tac Sinh vién, PHQG-HCM: 01

I1.M6 ta cong viéc:

1. Chuyén vién Ban Té chirc - Can by, PHQG-HCM

- Nghién ctru vin ban quy pham phép ludt, tham muu xay dung, trién khai va
hudéng dan thue hién cac quy dinh, quy ché cuia PHQG-HCM.

- Thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat chuyén mon theo su phén cong va dé xuat
cac bién phap, giai phap dé thuc hién c¢6 hiéu qua.

Thuc hién cong tac chinh sach dbi véi vién chure.

- Thuec hién céc cong tac chuyén mon khac theo su phan cong cua Lanh dao.
2. Chuyén vién Ban Cong tac Sinh vién, PHQG-HCM

Thuc hién cong tac hudng nghiép — tu van 1uyér1 sinh.

I11. Yéu céu:

1. Yéu cau chung

1

- Trinh d¢ dai hoc tré 1én

- Trinh 6 Anh ngit: chiing chi tiéng Anh béc 3 tré 1én theo Khung ning luc ngoai
nglt Viét Nam hodc twong duong (chung chi IELTS 4.5, TOEFL IBT 40, TOEIC 450,
chirng chi B1 theo CEFR ....)

- Trinh d6 tin hoc: chiing chi ing dung thong tin co ban hodc tuong duong, thanh
thao tin hoc van phong.

- C6 k¥ nang phan tich, tong hop, soan thao van ban, lap ké hoach.

- C6 ky nang lam viéc ddc 1ap/ lam viéc nhom, giao tiép tot.

- C6 tinh than trach nhiém, nhanh nhen. c¢an thén. trun g thuc.



2. Yéu cau cu the

a) Chuyén vién Ban T6 chirc — Can b, PHQG-HCM: Uu tién nam; tdt nghi¢p dai

hoc chuyén nganh Luat.

b) Chuyén vién Ban Céng tac Sinh vién, BHQG-HCM:
- Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tac huéng nghiép — tu van tuyén sinh hoac

cong tac sinh vién

- Tung la can b Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh hodc Hoi Sinh vién.
IV. Thoi han nhan hd so: tir ngay thong bao dén ngay 20/03/2024.

V. Ho so du tuyén:
- DPon xin viéc.

- So yéu Iy lich ¢6 dan hinh, ¢6 x4c nhdn cta co quan c6 thdm quyén.
- Gidy kham strc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay nop hd so).

- Ban sao CMND, ho khau.

- Ban sao cic vin bang, chimg chi lién quan.
V1. Cich thire ndp hé so: Ung vién ndp hd so truc tiép hodic giri buu dién theo dia

chi sau:

Phong Té chirc — Hanh chinh, Vin phong PHQG-HCM
Phong 319, Nha diéu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, Q. Thi Dtc

DT: 08 3724 2160 — 1346 (chi Hug).

VII. Luwu y: H6 so ghi rd vi tri ung tuyén va khong tra lai cho tng vién khong triing

tuyén.
. Tran trong./. J%

Noi nhan:

- Cac ban chirc nang;

- Cac truong dai hoc thanh vién;
- Website PHQG-HCM:

- Luu: VT, TCHC.
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