DAI HQC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Pjc lip — Ty do — Hanh phiic
$6: 66/TB-VP Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 19 thdng 4 nim 2022
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Vé viéc tuyén dung vién chirc

Co quan Pai hoc Qudc gia Thanh phé Hd Chi Minh (PHQG-HCM) la t8 chitc tham
muu, gitp viéc cho Ban Giam ddc PHQG-HCM thuc hién cac chitc ndng, nhiém vu
nhim muc tiéu xdy dung PHQG-HCM tr¢ thanh trung tdm dao tao dai hoc, sau dai hoc
va nghién ctru khoa hoc — cong nghé da nganh, da linh vuc, chét lugng cao, dat trinh 46
tién tién, lam nong ¢t cho hé théng gido duc dai hoc, dép tmg nhu cdu phat trién kinh té
— x4 hoi.

Tai Co quan PHQG-HCM, vién chirc dugce lam viéc trong mdt moéi trudmg chuyén

nghiép, ning dong véi nhimg co hoi phét trién. Hién nay, Co quan PHQG-HCM c6 nhu ¢
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cau tuyén dung nhén sy nhu sau:
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L. Vij tri va s6 lwgng tuyén dung:

1. Chuyén vién Phong Thu ky — Téng hop, Vin phong PHQG-HCM: 02

2. Chuyén vién Ban T6 chirc — Cén bg: 01

3. Chuyén vién Ddi ngoai va Phat trién du an: 01

I1. Mo ta cong viéc:

1. Chuyén vién Phong Thur ky — Tong hop, Vin phong

- Thuyec hién cac cong viéc thu ky Ban Giam déc

- Cong tac tdng hop bdo céo, soan thao vin ban, vin thu — luu trix

2. Chuyén vién Ban T chirc — Cén bj:

- Phy trach mang cong tac vién chirc

3. Chuyén vién P6i ngoai va Phat trién dy 4n:

- Tb chirc thdm dinh va quan ly cac chuong trinh lién két cia PHQG-HCM.

- Thuc hién céc béo cdo, ké hoach tong hop hoat dong cua Ban Pdi ngoai va Phat
trién du an cling nhu cta cac don vi thanh vién va truc thude.

- Thuyc hién cong tic gop ¥, thdm dinh, dé xuét, xdy dung cac vin ban diéu hanh
cua PHQG-HCM.

III. Yéu cau chuyén mén:

1. Yéu cau chung:

- Trinh d dai hoc tré 1én

- Trinh d6 Anh ngir: chimg chi tiéng Anh béc 3 trd 1én theo Khung ning lyc ngoai
ngtt Viét Nam hodc tuwong duong (chimg chi IELTS 4.5, TOEFL IBT 40, TOEIC 450,
chimg chi Bl theo CEFR ....)
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- Trinh 46 tin hoc: chimg chi img dung thong tin co ban hodc twong duong, thanh
thao tin hoc van phong.
- Co6 k¥ ndng phan tich, t{“')ng hgp, soan thdo vin ban, lap ké hoach.
C6 k¥ ning lam viéc doc lap/ 1am viéc nhom, giao tiép tét.
C6 tinh than trach nhiém, nhanh nhen, cin than, trung thuc.
2. Yéu ciu cu thé:

a. Chuyén vién Phong Thu ky — Téng hop, Vin phong: uu tién chuyén nganh Ngit
van, Bao chi, Van thu - luu trit, Gido duc hoc.

b. Chuyén vién Ban T chirc — Cén bd: wu tién tdt nghiép dai hoc chuyén nganh
Luét, Hanh chinh céng, Quan ly cong.

c. Chuyén vién Ban Di ngoai va Phat trién dy an: vu tién (mg vién chuyén nganh
hanh chinh, quan tri, ludt hodc cac chuyén nganh gén.

IV. Thoi han nhin hd so: tir ngdy thong béo dén ngay 05/5/2022.

V. Hb so du tuyén:

1. Pon xin viéc.

2. So yéu ly lich ¢6 dan hinh, c6 x4c nhan cia co quan c6 thim quyén.

3. So yéu ly lich bing tiéng Viét (gdm thong tin c4 nhan, muyc tiéu nghé nghiép, qua

trinh hoc tip, kinh nghiém lam viéc, k¥ nang, s& thich, ngudi tham khao,....)

4. Gidy kham strc khoe (c6 thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so).

5. Ban sao CMND, ho khau.

6. Ban sao c4c vin bing, chimg chi lién quan.

VI. Cich thirc ndp ho so: Ung vién ndp hd so truc tiép hoic giri buu dién theo dia -
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chi sau:

Phong T chitc — Hanh chinh, Vin phong PHQG-HCM

Phong 319, Nha diéu hanh PHQG-HCM, P. Linh Trung, Q. Thu Puc

DT: (028) 3724 2160 — 1651 (chi Hu¢).

Luu y: HO so ghi & vi tri img tuyén va khong tra lai cho ung vién khéng tring
tuyen.

Trén trong./. b
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Noi nhin:

- Céc Ban chirc ning;

- Céc truong PH thanh vién;
- Website PHQG-HCM;

- Luwu: VT, TCHC.
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